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PEGAN 08Dyrektora ézkoly Podstawowej im. K. K. Baczynskiego w Pilawie Gornej
z dnia 19 pazdziernika 2026 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Procedury bezpieczenstwa fizycznego, regulaminu kontroli
dostepu do budynku oraz ochrony stref bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej
im. K. K. Baczynskiego w Pilawie Gornej”

Na podstawie:

1. art. 68 ust. 1 pkt 1, pkt 3, pkt 6 i pkt 12 oraz art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 .
— Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 820 z pézn. zm.),

2. art. 7 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 1 i pkt 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 515 z p6zn. zm.),

3. § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placowkach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 z pdzn. zm.),

4, art. 22b1i art. 22¢ ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz.
110),

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,
ochrony matoletnich uczniéw przed zagrozeniami ze strony osob nieuprawnionych, a takze
zabezpieczenia fizycznego zasobow informacyjnych oraz danych osobowych przetwarzanych
w jednostce, wprowadzam ,, Procedurg bezpieczenstwa fizycznego, regulamin kontroli
dostepu do budynku oraz ochrony stref bezpieczefistwa w Podstawowej im .K. K. Baczyhskiego
w Pilawie Goérnej”, stanowiacg Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.

1. Zobowiazuje wszystkich pracownikow pedagogicznych oraz pracownikow administracji
i obstugi do bezwzglednego przestrzegania postanowien procedury, o ktérej mowa w § 1.

2. Zobowiazuje wychowawcow klas do zapoznania uczniéw oraz ich rodzicéw (opiekunéw
prawnych) z zasadami dostepu do budynku szkoty i odbioru uczniéw podczas
najblizszych spotkan z rodzicami oraz za posrednictwem dziennika elektronicznego.

§ 3.
Nadzér nad biezaca realizacjg niniejszego Zarzadzenia pelni dyrekcja szkoly.
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ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA NR 24/2026

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA I REGULACJI DOSTEPU DO BUDYNKU Ai B

Szkoly Podstawowej im. K. K. Baczynskiego w Pilawie Gornej

1. Harmonogram pracy obiektu i zabezpieczenie wej§¢

Szkola jest otwarta od 06:45 do 20.00. Budynek otwiera i zamyka pracownik
obstugi.

Od 06:45 do 08:05 otwarte sg wylacznie drzwi gldwne. Wszystkie inne wejécia
sg zamkniete.

O godzinie 08:05 pracownik obstugi zamyka drzwi gtéwne budynku A i B.
Od 08:05 do 20.00 drzwi wejsciowe sg zamkniete.

Budynek A: Pracownik obslugi stale czuwa przy wejsciu i osobiscie otwiera
drzwi kazdej osobie wchodzacej po weryfikacji celu wizyty.

Budynek B: Od godziny 7.20 do 8.15 oraz od 11.20 do 13.00 pracownik
obstugi stale czuwa przy wejsciu. Po godz. 13.00 nad odbiorem dzieci czuwa
pracownik §wietlicy.

O godzinie 20:00 pracownik obstugi zamyka budynek i wlacza alarm

w budynku.

2. Zasady wejScia rodzicow i opiekunéw prawnych

Umawianie spotkan: Rodzice wchodza na teren szkoly po wezesniejszym
umowieniu si¢ z nauczycielem, wychowawca, specjalistami lub dyrekcja
(przez dziennik elektroniczny lub telefonicznie).

Spotkania z rodzicami: spotkania nauczycieli z rodzicami odbywajg sie
w gabinecie wyznaczonym przez wychowawce. W sytuacji, gdy rodzic lub
opiekun prawny chce spotka¢ si¢ z pracownikiem administracji/ obstugi,
telefonicznie umawia si¢ na spotkanie. Po zakonczeniu spotkania rodzic lub
opiekun prawny jest odprowadzany przez pracownika.

Przyprowadzanie dzieci: Rodzice uczniéw klas mtodszych i starszych
pozostawiajg dzieci przed wejsciem do szkoty.

Sprawy pilne: W sytuacjach naglych i losowych rodzic kieruje sie
bezposrednio do sekretariatu szkoty.

3. Procedura weryfikacji i rejestracji (rok po kroku)

Identyfikacja: Kazda osoba wchodzaca ma obowiagzek poda¢ pracownikowi
dyzurujgcemu cel wizyty oraz swoje nazwisko.

Ksigga wej§é: Pracownik portierni/sekretariatu wpisuje dane goscia do
»Ksiegi wejs¢ i wyjs¢” (imie, nazwisko, godzina wejscia, wyjscia, cel wizyty)
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych w ksiedze wej$é
stanowi zalgcznik nr 1 do procedury jest wywieszona przy miejscu
wpisywania si¢ do ksiegi.

Dokument tozsamosci: Na zadanie pracownika szkoty, osoba wchodzaca jest
zobowigzana okaza¢ dokument ze zdj¢ciem w celu potwierdzenia tozsamosci.
Oczekiwanie: Wychowawca lub wyznaczony pracownik odbiera
rodzica/gos$cia z punktu recepcyjnego. Przemieszczanie si¢ po szkole bez
asysty jest zabronione.



4. Wizyty kurieréw, dostawcow, ekip technicznych, zaproszonych gosci, 0s6b
prowadzgcych zajecia profilaktyczne/ rozwijajace i inne

e Dostawy towaru: Dostawcy i kurierzy obstugiwani sg w strefie wejsciowe;
lub przy wejsciu gospodarczym.

e Prace techniczne: Pracownicy firm zewnetrznych (remonty, awarie) mogg
przebywaé na terenie szkoly wyltacznie za zgoda Dyrektora i po wpisaniu do
rejestru.

e Pozostali: po wpisaniu do rejestru.

5. Wynajem pomieszczen/ ajenci

e 7 ajentami podpisywana jest umowa, z ktorej wynikaja zasady najmu oraz
zasady wchodzenia do budynku. Ajent ma obowigzek podania listy 0s6b
korzystajacych z ustugi w sposob cykliczny. Kazda zmiana obarczona jest
podaniem nowej listy osob.

6. Obowigzki pracownikow szkoly

e Pracownik dyzurujgcy: Ma prawo odméwi¢ wpuszczenia osoby, ktéra
odmawia podania celu wizyty, okazania dokumentu lub zachowuje si¢
agresywnie.

e Nauczyciele: Nie prowadza rozméw z rodzicami podczas trwania lekeji lub
pelnienia dyzuru na przerwie. Rozmowy odbywaja si¢ w wyznaczonych
godzinach.

6. Przepisy koncowe

e Monitoring: Teren szkoly objety jest catodobowym monitoringiem wizyjnym.

e Odpowiedzialno§é: Niezastosowanie si¢ do procedury skutkuje wezwaniem
do opuszczenia budynku, a w skrajnych przypadkach — powiadomieniem
odpowiednich stuzb (Policja, Straz Miejska).

e W przypadkach nieopisanych w powyzszej procedurze decyzj¢ podejmuje
dyrektor.
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Zalacznik nr 1 do procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
0SOBOWYCH W REJESTRZE WEJSC I WYJSC ORAZ MONITORINGU WIZYJNYM

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO) informujg, ze:

1

Administrator Danych: Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa
im.K.K.Baczynskiego w Pitawie Gornej, reprezentowana przez Dyrektora Szkoty.

Inspektor Ochrony Danych: W Szkole wyznaczono Inspektora Ochrony Danych (I0D),
z ktorym mozna skontaktowac si¢ pod adresem e-mail:biuro@msvs.com.pl .

Cele i podstawy prawne przetwarzania: Dane osobowe w postaci imienia, nazwiska, daty

i godziny wejscia/wyjscia, celu wizyty przetwarzane sa w celu zapewnienia bezpieczenstwa
uczniéw i pracownikow Szkoly, ochrony maloletnich oraz zabezpieczenia mienia i stref
przetwarzania informacji. Podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz lit.

e RODO w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 i pkt 12 oraz art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 820 z pdzn. zm.)

Odbiorcy danych: Dane mogg by¢ udostgpnione wyfacznie podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa (np. Policji, prokuraturze, sadom) oraz podmiotom $wiadczacym
obstuge serwisowg systemow bezpieczenstwa na podstawie uméw powierzenia przetwarzania
danych.

Okres przechowywania danych: Dane w Rejestrze wejs¢ i wyjs¢ przechowywane sg przez
okres 6 miesi¢cy od korica miesigca, w ktorym dokonano wpisu, chyba ze stanowig dowod
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa.

Prawa oséb, ktérych dane dotycza: Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do swoich
danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu (z przyczyn
zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg wobec przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO)
oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych Osobowych.

Wymég podania danych: Podanie danych oraz okazanie dokumentu tozsamosci do wgladu
jest niezbgdne do uzyskania zgody na wejscie poza stref¢ ogdlnodostepng budynku Szkoly.
Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwos$ci wejscia do stref chronionych obiektu.
Dane nie stuza do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.



